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1. Altaldnos rendelkezések

Pécel Varos Ovodai [(székhelye: 2119 Pécel, Petdfi u. 1/b.; képviseletre jogosult személy: HSgerlné
Bozsik Julianna igazgat6) — a tovabbiakban: Adatkezels vagy Ovoda] az informéciés dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 30.§ (6) bekezdésére tekintettel a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kdzérdekii adatok megismerése
iranti igények teljesitésének és a koltségtérités felszamitasanak eljarasrendjét a kovetkezok szerint
szabalyozom.

A Szabalyzat elkészitése soran figyelembe vett jogszabalyok:

a) az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazasa;

b) a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

c) akozérdeki adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrél sz616
305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet;

d) A Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szél6 499/2022. (XIL.8.)
Korm. rendelet;

e) a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet, valamint

f) az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Avr.)

2. A Szabalyzat célja

A szabilyozas célja az Infotv.-ben eléirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitését elOsegitd
szervezeti ¢€s Ugyviteli feltételek meghatdrozasa. Az intézkedés tovabba meghatdrozza a Kozponti
Informaciés Kozadat-nyilvantarts felilletén torténé kozzétételhez szitkséges adatszolgaltatas feleléseit,
az adatszolgaltatas folyamatat, annak ellendrzési pontjait.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatdrozza az Ovodanal a kozérdekii adatok megismerésére
irdnyulé igények teljesitésének rendjét. Az Ovoda a kozérdekii adatok megismeréséhez valo, az
Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azéltal biztositja, hogy a
kovetkezd szabdlyzatban hatdrozza meg a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabbé az adatot megismerni kivano,
és az adatot szolgaltaté Ovoda eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

Az Ovoda az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan rendszeresen, elektronikus aton az Oktatasi Hivatal altal
miikodtetett a koznevelés informacids rendszerének (tovabbiakban: KIR) feliiletén, valamint valasztisa
szerint honlapjan (www.pvo.hu) kdzzéteszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3. A Szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Ovoda minden belsd szervezeti egységére, valamennyi
tagovoddjara, valamint minden dolgozdjara, amely, vagy aki személyes, kozérdekbél nyilvanos,
valamint kbzérdekii adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet 14t el, tovabba ilyen
adatokat tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A szabilyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely kozérdeki,
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben automatizalt, illetve
manualisan kezelt kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.
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A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhitelt
nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdeki- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igénylé személyek részére,
hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetéek, kiilonos tekintettel az igénylés Gtjan megszerzett személyes adatok széleskort
nyilvanossagra hozasara, kozosségi médiakban vald hozzaférhetévé tételére.

4. Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
»Ertelmezd rendelkezései" korében maghatarozottak az iranyaddak.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Kozérdekii adat: Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informéacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gyiijteményes jellegétol.

Igy kiilsnosen

a) hataskorre, illetékességre,

b) szervezeti felépitésre,

c) szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
d) birtokaban 1év6 adatfajtakra,

e) mikdodést szabalyozo jogszabalyokra,

f) gazdalkodasra, a megkotott szerzbdésekre

g) vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: Infotv. 3. § (6) a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli. Ha
torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami, illetdleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy mas médon ki nem
elégithetd szolgaltatast ny1jté szervek vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre vonatkozo,
személyes adatnak nem minésiild adat. A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval
Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az irdnyadok.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil iizleti titoknak a
kdzponti és a helyi onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez
— valé hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan
sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezden kézzéteendd
kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az adat keletkezett.

Kozzététel: az Infotv. 3. § (5)és (6) bekezdésében meghatarozott adatok, az Infotv. 33. § (1) bekezdése
szerinti modon t6rténd hozzaférhetsvé tétele.

A kozérdekil adatokra vonatkozé rendelkezéseket a kdzérdekbdl nyilvanos adatokra is megfelelden
alkalmazni kell.



A kotelezden kdzzéteends adatokon tul elektronikusan més kozérdeki adat is kozzétehetd.

5. A kozérdekii adatok kizzététele

Az Ovoda a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat

Az Ovoda rendszeresen:

a) elektronikusan az Oktatasi Hivatal KIR feliiletén,

b) valasztasa szerinti adatokat a www.pvo.hu honlapon,

c) jogszabaly szerint eldirt adatokat a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartis feliiletén,
illetve

d) a helyben szokdsos médon, az Ovoda hirdetétablajan

hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében az Ovoda lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekil
adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a min6sitett adat védelmérdl sz616
torvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerint, ha a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) bincselekmények iildozése vagy megelézése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol,

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;

f) kiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel.

korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekil adatok megismerése korlatozhatd tovabba unids
jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatiskorébe tartozd
dontés meghozatalara irAnyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald
adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezel6 az adatot ilyen jellegii mindsitése
céljabdl keltezéssel, kézjegyével, valamint az alabbi szoveggel latja el: ,,Déntés el6készitd anyag. Nem
nyilvanos.” Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyul6 igény — az Infotv. 27. § (5) bekezdésben
meghatarozott idotartamon beliil — a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jovdbeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv
torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat,
igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

5.1. A kozzététel szervezeti feltételei

Az adatfelelds feladatai

Az Ovoda igazgat6ja adatkozlé kozremiikodésével gondoskodik a kézzétételi listakon szerepl6 adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.



Az igazgat6 altal kijelolt személyek, mint adatfeleldssk gondoskodnak a kézzétételre keriil kézérdeki
adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl és idészerﬁségéré’)l.}[u]

Az Adatkezel6 adatfelelései a jogszabalyban meghatarozott idokozonként osszegytijtik, 6sszeallitjak a
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, frissitendd kozzétételre szant adatokat,
és elektronikus uton megkiildik az igazgat6 altal kijelolt munkatars részére titkositott pdf fajlban. Az
igazgatd altal kijelolt munkatars az adatokat haladéktalanul megjeleniti a KIR feliiletén, illetve a
honlapon. Az adatfelel6s a kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

A kozzétett kdzérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszerlitlenné valasa esetén, illetve ilyen
kozérdekili adatok feltdrasa esetén az adatfelelos allitja el a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett- atadja az adatkozlének.

Az adatkozId feladatai

Az Ovodénal adatkszld az iigazgaté altal kijelolt munkatars(i2], aki a nala keletkezett vagy a hozza
megkiildott adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért felel.

Az adatkézl6 az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelss és a kdzzététel idejének megjelolésével
kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét eliendrizni.

Adatkozl6 az adatfelels egyideji értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekii adatok kdzzétételét,
ha azok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak (az eldirt, a kozzétételi szabdlyzatban
meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem felelnek meg).

Az adatkozl6 gondoskodik az {ij adatok kozzétételérdl, az adatfelelds altal kdzolt modositas, pontositas,
Javitas elvégzésérol, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérl vagy archivumba
helyezésérdl és errdl az adatfelelésnek visszaigazolast ad.

Az Ovoda alkalmazottainak feladatai

Az Ovoda dolgozdi kotelesek az Infotv. és egy¢b vonatkozo jogszabalyok el6irasait megismerni, a KIR
nyilvantartasban, valamint a www.pvo.hu honlapon megtalalhaté 4ltalanos kozzétételi listat
attanulmanyozni, azt folyamatos figyelemmel kisérni. Kotelesek tovabba a munkajuk soran a
munkakoriikhéz tartozd, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adatok keletkezésérol,
moédositasanak sziitkségességérol az igazgatot haladéktalanul tajékozatni.

5.2. A kozzététel tigyviteli feltételei, a honlapon torténé kozzététel

Az Ovoda az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjin kotelezben kdzzéteendd kdzérdekii adatot digitalis
formaban, béarki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol dijmentesen hozzaférhetdvé teszi. A kdzzétett adat
megismerése személyes adat kozléséhez nem kéthetd.

Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatot ezt
kovetden haladéktalanul térélni kell.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése
esetén annak elérhetové tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethet meg, és az adat mellett fel kell
tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Gj allapot fellelhetségét, valamint feltiind médon
azt, hogy az archivumban elérhet$ adat nem id6szerti.

A frissitett adat (1j dllapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé
elérhetoségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:



a) alegutobbi modositas idejét,

b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv dllomanyba keriilt, az annak elérését biztositd
hivatkozast,

c) archiv alloméanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé sem
a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.
Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés
esetére a kozzétett adatokrdl biztonsdgi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy
jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelés koteles egyiittmitkodni az adatkszlével a
helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén Gjra atadni.

5.3. A kozérdekii adatok kozzététele a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas
feliiletén

A Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas felilletén torténd kozzétételhez sziikséges
adatszolgaltatasban az Ovoda, mint az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében koriilirt szervezet érintett.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében az Ovoda igazgatdja koteles gondoskodni arrol,
hogy az adatszolgaltatés a jelen utasitasban foglalt szabalyoknak megfelelen teljesiiljén.

A Kozponti Informacios Koézadat-nyilvantartas feliiletén a Korm. rendeletben a kozzétételre kitelezett
vonatkozésaban eldirt kotelezettséget az Ovoda igazgatdja altal kijelslt tigyinézoje teljesiti.f{LS]

Az Ovoda igazgatoja felelés azért, hogy a kijelslt iigyintézének rendelkezésére alljon minden
Jogosultsaga ahhoz, hogy a feliileten az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz616 2015.évi CCXXII. torvény szerinti személyre szabott iigyintézési feliileten kitdltse az
el6irt elektronikus (rlapot, csatolja az eldirasszertien kitoltstt adatlapot és azt a feliiletet lizemeltetd
hivatali tarhelyére bekiildje.

Az adatszolgdltatds rendje

Az 6vodatitkar koteles haladéktalanul jelezni az igazgatd altal kijelolt iigyintéz6nek, amennyiben netto
otmillié forintot meghaladé értéki megkotott szerzodes, illetve szerzédésmodositas keriil régzitésre.

A kijelolt tgyintézd az Osszegyljtott szerzOdéses adatok alapjan kitolti a 499/2022. (XIL8.)
Korm.rendelet 1. melléklete szerinti, a Kézponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas feliileten elérhetd
Adatlapot. Az adatlap elérési utvonala:
https:/kif.gov.hu/documentations/Kozponti_Informacios_Kozadat-nyilvantartas_adatlap.xlsx

A kitoltott adatlapot a kijellt iigyintéz ellendrzésre atadja az Ovoda igazgat6janak.

Az igazgatd jovahagyasat kovetben a Kozponti Informaciés Koézadat-nyilvantartas felilletén az
ellendrzott és jovahagyott adatlapi tartalommal a kijelslt tigyintézé az Infotv. altal eldirtak szerint
kéthavi rendszerességgel tesz eleget a kozzétételi kitelezettségnek.

Az Ovoda a kozzétételi kotelezettségét az adatlap Uzemeltetd hivatali tarhelyére trténd bekiildésével
teljesiti. A kozzétételi kitelezettség teljesitése érdekében a kijelslt iigyintézd a Feliilet tizemeltetdje —
Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. — részére megkiildi az iizemeltetd altal kialakitott adatlapot. A
kijelolt tigyintézo a feltoltést kovetden irasban tdjékoztatja az igazgatdt az adatszolgaltatas napjan a
teljesités tényerol és iktatja az adatszolgaltatasi feliiletrdl kapott visszaigazolast.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felelds ligyintéz0 az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak
szerint nyilvantartasba veszi a feltoltott adatlapokat és nyilatkozatokat.

Jelen adatszolgaltatassal az Ovoda eleget tesz az Infotv. 1. szamu mellékletének III. Gazdalkodasi
adatok 3. 4. és 6. pontja szerinti kozzétételnek, igy azok feltsltése az sajat honlapjan nem sziikséges.



6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és annak teljesitése
6.1. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus ton igényt nytjthat be.

a) Szoban: a mindenkori nyitvatartdsi rend szerint
b) Irasban: Pécel Varos Ovodai (2119 Pécel, Petéfi u. 1/b.)
c) Elektronikusan:titkarsag@pecelovi.hu

Az igényld kérheti

d) akozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
e) akozérdekii adatokat tartalmazdé iratokba torténd betekintést,
f) akozérdekii adatokat tartalmazé iratokrdl tortén6é masolat készitését.

A kérelmezd az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekd adatot egyértelmiien és pontosan,
beazonosithatéan megjelolni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az
igény pontositasara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabélyzat 1. szamu mellékletét képez6 igénybejelentd lapon is be lehet
nyGjtani. A kozérdekii adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelent6 lapon nytjtottak be.

A szdban elbterjesztett igényekr6l az dvodatitkar feljegyzést készit.

Az igénylés teljesitésének hatdrideje az igény megérkezését kdvetd napon kezdddik, amennyiben az
igénylés nem hidnyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem sziikséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven is.

6.2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

A kozérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat az Ovoda azon dolgozéi latjak el,
amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Ovoda az igény tudomaséra jutasat kovetd
legrovidebb id9 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs eljarasi akadaly,
elozetes tajékoztatasi kotelezettség vagy elbzetesen eldontend6 kérdés.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Ovoda alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges munkaerSforras aranytalan mértékd
igénybevételével jar, a hatarid6é egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igénylét az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek az Ovoda nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint, ha az igényl6
természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, azt
az elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhat6, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése a Szamviteli térvény szerint
sziikséges a kozérdekii adatigénylés kapcsan kiallitott szamlakhoz.

Amennyiben a kérelmezd az igény hianyait nem poétolja, avagy ha annak tartalma az elbiralashoz a
hidnypétlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd, az igényt a hidnyok
potlasara megadott hatarido lejartat kovetden el kell utasitani.



Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az Ovoda, tgy a kérelmet - jogszabaly eltérd rendelkezése
hidnyaban - haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a kézérdek{i adatot
kezeld illetékes szervhez, a kérelmezd egyidejii értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az adatot kezel6 szerv honlapjan mar
kozzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelhet6séget is ideértve - az igényldt errdl tajékoztatni
kell.

Ha az igény nem magyar nyelvl, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas
elkészitésekor elsdsorban az Ovoda munkatérsainak nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hianyaban
kiils6 szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az Ovoda aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az igényl6 4ltal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé
nyilvanos forras megjel6lésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az Ovoda gazdalkodasinak 4tfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdnyaddk. Erre valo hivatkozassal az adatkezeld az
adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatis mértékének és teljesitése
id6pontjanak megjelolésével is teljesitheti.

Szobeli igények teljesitésének részletszabdlyai
A szoban elbterjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha

a) az igényelt adat — az Ovoda kiadmanyaiban, honlapjan, vagy mas médon jogszertien — mar
nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat az Ovoda munkatarsainak nevére, beosztasara, intézményi elérhet&ségére
vonatkozik,

¢) azigény az Ovoda hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos
tajékoztatassal teljesithetd,

d) az igényld szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozd, szoban eldadott kérelmekr6l, és a szoban megvalaszolt
kérdésekrol az érintett {igyintézonek — az ligy szamat, targyat az igényelt adatokat, az adatteljesités
modjat és idejét tartalmazo — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat az ligyiratban kell
elhelyezni.

Amennyiben a szoban elbterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd a megkeresésrol
az dvodatitkar feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli igénybejelentésre vonatkozo6 szabalyok
szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

Irdsban benyiijtott igények teljesitésének részletszabdlyai

Foészabaly szerint a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
titkarsag@pecelovi.hu e-mail cimre lehet benyijtani. Az Ovoda barmely més e-mail cimére érkezett
igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma alapjan az igazgato
jeloli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai uton érkezd kérelmeket a postabontds soran szintén az igazgaté szigndlja ki az
adatszolgaltatassal érintett adatot kezel6 dolgozora.

Az elektronikus Gton eldterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett megkereséseket, az
elektronikus ton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szobeli kérelmekrd! késziilt
feljegyzéseket az Ovoda iratkezelésére vonatkozé jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak
megfeleléen érkeztetni €s iktatni kell.



A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igényt az igazgatd (tavollétében munkakéri helyettese) és
sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja az alabbi szempontokbol:

a) a kért adatok kozérdekii adatnak minésiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhet®k-e fel
az Ovoda internetes honlapjan vagy a kozadat keres6 rendszerben,

b) akért adat tekintetében az Ovoda adatkezelének mindsiil-e,
c) azigényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatdak-e,

d) azigény teljesitésének van-e kdltségkihatasa,

e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igény teljesithetdsége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomasra jutasat kovetd
legrovidebb id9 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a Szabalyzat 2. szamu mellékletét
képezo kisérolap szerint.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban: dokumentum), annak
tarolasi médjatsl fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. az Ovoda az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megelozden tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése soran a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld
masolatot igényelt, jelentdés terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése soran a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az igénylé a kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valéd
beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all hatariddbe nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A masolat iranti igényt a koltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Ilyen esetben
az igényl6t az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatni kell:

a) a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmérol,
b) akoltségtérités mértékérol,
c) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeirtl.

A kérelmek az adatokba val6 betekintés lehet6vé tételével is teljesithetoek. A betekintésre az Ovoda
helyiségeiben, munkaiddben, az igénylével eldzetesen egyeztetett idépontban keriilhet sor.

Betekintés esetén az igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrol mésolatot kérhet. Ennek
megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz,
illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetienné kell tenni.

6.3. Koltségtérités

Az Ovoda a jogszabalyi lehetdségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapit meg. A koltségtérités 6sszegérol az
igényldt az igény teljesitését megelozden tajékoztatja.
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Az igényld a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételét6l az igényld nyilatkozatanak az adatkezeldhdz vald
beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatariddbe nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel§ altal megéllapitott, legalabb 15
napos hatarid6ben koteles az adatkezeld részére megfizetni. Az igény teljesitési hataridé a koltsé gtérités
teljesitését kovetd napon kezdodik.

A fizetend$ dijrél az Ovoda szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély nevére allitja ki, gy
az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozé térvényi eldirasok alapjan nyolc évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

A brutt6 koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 3. melléklete részletezi.
A koltségtérités modozatai:
a) Pénztari befizetéssel: az Ovoda hazi pénztaraba.

b) Atutalassal A masolatkészités szdmla ellenében, a szamlan feltiintetett fizetési hatariddig
az Ovoda elszamolasi szamléjara kell befizetni. Az atutalassal t5rténé fizetést az igazgatd
engedélyezi.

6.4. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha a kérelmezé olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem mindsiilnek kozérdekiinek, illetve az
Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az adatszolgaltatas teljesitését az
Ovoda igazgatdjanak meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
4. szam( melléklet szerinti nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajekoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, az igazgat6 hatarozatot hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a megtagadas tényét és okat olyan részletezettségben, amibdl annak megalapozottsaga és
jogszerlisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan - megitélheto,

b) a jogorvoslatra torténd hivatkozast és annak a birdsagnak a megjeldlését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nytjtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

¢) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIIL. t6érvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjaban
foglaltak alapjan/.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdekili adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében térvény az
adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdekii adat
megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgal6 kozérdek nagyobb silyt a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez
fliz6d6 kozérdeknél.

6.5. Jogorvoslat a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

| |
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Az igényld a kdzérdekil adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4llo,
vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz
fordulhat. Az ligyben a G6doli6i Jarasbirdsag rendelkezik illetékességgel.

A megtagadas jogszerliségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsagat az Ovoda koteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kdltségtérités
megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani az Ovoda ellen.

Ha a birdsag a kozérdeki adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az adatkezel5t
— az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridé meghatarozasaval — a kért kozérdekii adat
kozlésére kotelezi. A birdésdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét
megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellato szervet a koltségtérités Osszegének megallapitasa
tekintetében 1ij eljarasra kotelezheti.

7. Adatvédelmi eldirasok

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban
kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kovetden az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell, amennyiben err6l mas jogszabaly, kiilondsen a
Szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény masként nem rendelkezik.

Az Ovoda az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonositd adatok kozléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kézzétett kdzérdekll adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul toroini kell.

8. Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa és adatszolgaltatas

Az Ovodahoz postai vagy elektronikus uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szobeli
adatigénylésrol készitett feljegyzést az Ovoda Iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint iktatni kell
¢€s azonos iktatészam alatt, ligyiratonként csatolni kell az adott iigyben keletkezett minden tovabbi
dokumentaciot, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, az igazgatd vagy az igényld valaszait, a szamlat
és a nyilatkozatot.

A kozérdeki adatok megismerése iranti igényeket az egyes szervezeti egységek a 4. szami melléklet
szerinti nyilvantartasokban vezetik.

Ezen nyilvantartasok alapjan az igazgat6é minden év januar 15-ig 8sszefoglalé jelentést készit.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az igazgatd az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokair6l minden év januar 31-ig a Hatésagot tajékoztatja.

9, Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2024.01.15-én Iép hatalyba.

A Szabélyzat rendelkezéseit a folyamatban 1€vé tigyekre is alkalmazni kell.
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Az igazgat6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt elbirasokat a hatalybalépéstél
szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak megismerjék. Ennek tényét az érintettek jelen
szabalyzat 6. szamu mellékletében alairasukkal igazoljak

Pécel, 2024.01.15.

‘;’t&qwma.é Forwik [vi‘u‘aﬂw
Hégeriné Bozsik Julianna '

igazgatd



1. szam melléklet

Igénybejelentd lap
a kozérdekil és/vagy kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése irant

Pécel Varos Ovodai

Pécel
Pet6fi u. 1/b.
2119

Hoégerlné Bozsik Julianna igazgat6 részére

Tisztel Igazgato Asszony!

Az informéci6s dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény 28.
§ (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt alabbi k6zérdekii adatokat
részemre kiadni.

I/ A kért kozérdekit adatok kére:

2/ 'A kézérdekii adatokat az alabbi formaban kérem:

a/ Postan az alabbi cimre:
Az igényld /vagy képviseldjenek/ neve: ..........oiiiiiii i,

A kozérdeki adatokrdl masolat készitését igénylem.  Igen Nem

b/ A kozérdekii adatokat elektronikus adathordozo eszkdzon kérem.
E-mailben az alabbi cimre®: ...................o @
Faxon az aldbbi telefonszamra®: .. ...t

3/ Vallalom, hogy amennyiben az Ovodanak az adatszolgaltatassal kapcsolatosan kaltsége meriil fel,
ugy e koltségeket azok kizlését kovetden megfizetem.

(kérelmezé vagy képviselbje neve)

I A megfeleld rész kitoltendd, aldhuzandé
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Kozérdekt adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak helye és modja

1/ Szébeli igények benyujtdsanak helye és médja:
a/ személyesen ligyfélfogadasi idében: Pécel Varos Ovodai Székhely Ovoda
2119 Pécel, Petofiu. 1/b.
munkanapokon: 8.000-tol 16.00-ig
b/ telefonon: 06-28/662-035

2/ irasbeli igények benyuitasanak helye és modia:
a/ személyesen ligyfélfogadasi idében: Pécel Véaros Ovodai Székhely Ovoda
2119 Pécel, Pet6fi u. 1/b.
b/ postai dton: az intézmény igazgatdjanak cimezve
¢/ elektronikus uton: titkarsag@pecelovi.hu e-mail cimre kiildott e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositasanak cime, és helye:

Elére egyeztetett idépontban a Pécel Varos Ovodai Székhely Ovoda (2119 Pécel, Petéfi u. 1/b.)
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2. szamu meliéklet
KISEROLAP

Kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igény elbiralasdhoz

Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

A kozérdekii adatszolgaltatast teljesitd, vagy elutasitd belsd szervezeti egység vezetdie:

teljesithetod elutasitandd
(alairas) (alairas)
Indokolas
Adatvédelmi felelds teljesithet’ elutasitandd
(alairas) (alairas)

Indokolas

16



3. szamu melléklet

A kozérdekii adatroél készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
A koltségtéritésnek figyelembe veendd 6sszeghatar mértéke 10.000-190.000,-Ft,

Masolat koltségei
Papir alapon nytjtott masolat esetén az adathordozo kdzvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

- szines masolat 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,

- fekete-fehér masolat 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

Optikai adathordozén nyUjtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkéltsége, de legfeljebb 580,-
Ft/adathordozo.

Elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozdén nytjtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen
onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hianya esetén a
fentiektdl eltéréen az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd koltségeként a kozvetleniil a
masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd
figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

Kézbesitési koltségek
Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetok figyelembe:
- az adatigényld részére postai iton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozd belf6ldi postai szolgaltatas dija,
- az adatigényld részére postai Gton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiilldeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.
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4. szama melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kozérdekii adatigénylések

Ugyirat iktatdszama

Adatigénylés targya

Adatigénylés beérkezésének
datuma

Adatigénylés elutasitdsanak
indoka

Teljesitett kozérdekii adatigénylések

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél
vezetett nyilvantartast minden év janudar 31-éig a Hatdsag részére szikséges megkiildeni.

Ugyirat Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigényld Adatigényl6 Adatszolgal- | Adatszolgdl- | Adatszolgal-
iktatészama targya beérkezésé- neve elérhetdsége | tatds jogalapja | tatast teljesitd tatast
nek datuma személy engedélyezé
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5. szamu melléklet

TAJEKOZTATO

A KOZERDEKU ADATIGENYLESSEL KAPCSOLATOS SZEMELYES ADATOK
KEZELESEROL

Pécel Viros Ovodii (tovibbiakban: Adatkezeld, vagy Ovoda) kiemelten fontosnak tartja
Joglalkoztatottjai, munkavdllaloi, elldtottjai, iigyfelei, szerzodéses partnerei informdcids
onrendelkezési jogdnak tiszteletben tartdsdt, igy a személyes adatok védelmére komoly hangsilyt
helyez. Minderre tekintettel kotelezettséget vallal arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan, célhoz
kotitten, az adatvédelmi elbirdsoknak és a jogszabdlyoknak — kiilondsen a 2018. mdjus 25. napjdtol
az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlisdrdl szolé 2016/679 rendeletében
(,,A'ltala’nos Adatvédelmi Rendelet” vagy ,, GDPR”), valamint az informdcids énrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsdagrdl szolé 2011. évi CXII. torvény (,,Infot.”) — teljes mértékben megfelelve,
tisztességes modon kezeli.

Az Ovoda ezért megismertetni kivinja az érintettet az altala meghatirozott és alkalmazott
adatkezelési folyamatokkal, egyittal adatkezeloként tajékoztatja az Gsszes érintettet, hogy
személyes adataik kezelésére a fenti jogszabalyokon kiviil egyéb dgazati jogszabalyok, valamint
az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat rendelkezései irinyadok, amelyrdl az érintettet
eziton is tajékoztatja, azt szamara elérhetévé, megismerhetdvé teszi.

Az adatkezel6 neve: Pécel Varos Ovodai

Az adatkezel6 elérhetosége: 2119 Pécel, Petdfi u. 1/b.

Az adatkezeld képvisel6jének | Hogerlné Bozsik Julianna igazgat6
neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, | Kozma Livia/ KOREND Kft. e-mail: kozma.livia@korend.hu
elérhetésége:

Az adatkezelés jogalapja: GDPR Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan kézfeladat
ellatasahoz szitkséges az Infotv. 28.§ (2) bekezdése alapjan
Az adatkezelés célja: a kozérdekli adatok igénylése sordn a személyes adatok

kezelésének célja

- az adatigénylések megvalaszolasa,

- az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetése,

- valamint az adatigénylés benyujtasatdl szamitott egy éven
beliil azonos targykoérben, azonos adatigényl6tol érkezod
igénylések kisziirése érdekében

- az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatirozott
nyilvantartas vezetése és az altalanos kozzétételi lista
I1.14. kozzétételi egységének aktualizalisa céljabdl.

Az érintettek kategoriai: adatigénylést benyjté maganszemély
Az adatkezeléssel érintett | az adatigénylést benyujtd neve, értesitési cime (postai cim,
adatok: vagy email cim)

koltségtérités megéllapitasa esetén a szamla kotelezd

adattartalma alapjan név és lakcim

A cimzettek kategoriai: - az adatigénylés teljesitésére jogosult munkavallalok

- a szamla kibocsatast munkakéri feladatként ellaté vezetd,
kozalkalmazott vagy munkavallalo

Adattovabbitas harmadik | nem t6rténik
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személynek:

Adattovabbitas harmadik | nem torténik

orszigba:

Az adatkezelés idétartama/az | a személyes adatok megbrzése az igénylés benytjtasatol
adattorlésre eldiranyzott | szamitott egy évig, szamla kiallitasa esetén a szamvitelrdl szolo
hataridék: 2000. évi C. torvény 169.§ (1) bekezdése alapjan 8 évig

Az érintett adatkezeléshez fiiz6d6 jogai: Az érintettek az adatkezelés teljes id6tartama alatt élhetnek
a GDPR-ban biztositott jogaikkal. Az érintett kérelmezheti az adatkezel6nél a tarolt személyes adatai
tekintetében

Tajékoztatas és a személyes adatokhoz vald hozzaférés joga: érintett jogosult a jelen tajékoztatén
feliil bévebb tajékoztatast kérni az adatkezel6tol a személyes adatai kezelésérdl (GDPR 15. cikk)
Helyesbitéshez val6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozé pontatlan adatokat az
adatkezeld - az érintett jelzésére — késedelem nélkiil helyesbitse (GDPR 16.cikk)

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk): érintett jogosult arra, hogy kérje az
adatkezel6tdl a személyes adatai kezelésének a korlatozasat, ha az alabbiak valamelyike fennall:

o az érintett vitatja az adatok pontossagat, arra az idétartamra, ameddig az adatkezel6 ellendrzi

az adatok pontossagat

o az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok toriését, ehelyett kéri azok

felhasznalasanak korlatozasat.

o azérintett jogi igénye eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli
Tiltakozashoz valé jog (GDPR 21. cikk): érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okbdl tiltakozzon a személyes adatainak a kezelése ellen, amennyiben

o azadatkezelés az adatkezel6 kozfeladatanak ellatisahoz sziikséges, vagy

o az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges

kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, illetve jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Az érintett jogérvényesitési lehetdségei: Az érintett jogérvényesitési lehetbségeit az Infotv, valamint
a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) tartalmazza. Ennek
keretében az érintett a torvényben foglalt, adatkezeléssel kapcsolatos jogainak sérelme esetén az Infotv
22. §-aban meghatarozottak szerint birosaghoz, vagy az Infotv 52. § (1) bekezdése értelmében a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., levelezési cim:
1363 Budapest, Pf, 9.) fordulhat.

Az Adatkezeld az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat megismerését biztositja

Pécel, 20 .
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Hégerlné Bozsik Julianna
igazgatd



MEGISMERESI NYILATKOZAT

6. szama melléklet

Pécel Viaros Ovoddi 2024.01.15-t8] hatalyos Kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalinak rendjérdl, valamint a kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
koltségtérités felszamitasanak rendjérdl szolo szabalyzatat megismertem.

Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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